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ADI SOYADI: Zeki KIMSUN

BiRIM: Web Yazilim Birimi

BAGLI OLDUGU BIRIM: [Bilgi islem Daire Baskanlig

Universitemiz Web sayfasmin, kurumsal eposta hizmetinin ve PDKS sisteminin

GOREVIN KISA TANIMI: Poretimest
GOREV VE SORUMLULUKLAR
e  Universitenin tiim idari ve akademik birimlerinin genel tanitimin1 igeren web sayfalarini hazirlamak ve

giincellemek

Yeni web sayfa tasarimlar1 yapmak

Universitedeki sosyal faaliyetleri ve gelismeleri internet aracilig1 ile duyurmak
Universitede yapilan gesitli etkinlikler igin grafik, logo tasarimlar1 yapmak
Ihtiyag duyulan yazilimlari gelistirmek

Gerektiginde web alani kullanim sekli ve kurallart ile ilgili kilavuz hazirlayip bunu birimlerin web sayfalarindan
sorumlu kisilere anlatmak ve egitimini vermek

Diizenli olarak her giin tiim birimlerin sayfalarini kontrol edip varsa problem ¢6ziim iiretmek

Universite otomasyon yazilimlarini olusturmak ve satin alma, gerekli ayarlama ve giincellemeleri kontrol ederek
yapilmasini saglamak

Universitemiz tiim birimlerinin is ve islemlerinin bilgi teknolojileri kullanlarak, zamandan, insan giiciinden,
tiretim maliyetinden tasarruf ederek daha kaliteli, vatandas ve kurum odakli hizmetlerinin iiretilebilmesi amaciyla
projeler tasarlayarak yoneticilere sunmak

Internet sayfalarinin siirekli yayinda kalmasini saglamak bunun i¢in gerekli islemleri yerine getirmek
Meslegine iliskin yaymlarn siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgileri giincellemek

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bicimde bulundurulmasini, dosyalanmasini saglamak, gerektiginde
konuya iliskin bilgi ve belgeler sunmak

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen igin kalitesini kontrol
etmek

Birimde kullanilan tiim sifreler ve kullanici adlarim parola belirlerken dikkat edilmesi gereken hususlar goz
ontinde bulundurarak belirlemek ve tiim sifreleri kapali zarf i¢inde bidb teslim etmek, sifrelerde yapilacak bir
degisikligi ayn1 giin i¢inde daire bagkanligina bildirmek.

Yeni agilacak web sayfalarinin alan adlarinin tahsisi, domain agilmasi vb. islemleri yapmak.

E-posta servislerini isletmek, Mail hesaplar1 olusturmak, kapatmak ve kullanim konusunda bilgilendirmelerde
bulunmak son kullanicilar bilgilendirmek

Personel Devam Takip Sistemi ile ilgili is ve islemleri yiiritmek.
Kurum kart okuyucu, HGS ve turnike kurulumlari, ariza ve sorunlarinin giderilmesi.
Bagli oldugu {ist amir tarafindan verilen diger islemleri yerine getirmek.




